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STJORNVISI

Félag um framsaekna stjoérnun

1. Tilgangur og gildissvio

Tilgangur verklagsreglunnar er ad lysa stjérnun faghdpa, fundum og annarri
starfsemi peirra. Ad tryggja ad nyjum patttakendum i starfi faghdépa sé kynnt
starfsemi fagh6ps og félagsins og ad koma upplysingum um fundi faghépa a
framfeeri vid félagsmenn faghdps.

2. Abyrgd

o Stjorn faghdps ber abyrgd & ad adalfundur sé haldinn og ad a adalfundi sé
kosin stjorn faghéps og ber dsamt framkveemdastjéra Stjérnvisi abyrgd a ad
pessari verklagsreglu um storf faghdpa sé fylgt. Formadur faghdps bodar
adalfund.

e Stjérn faghdéps utbyr dagskra faghops.

e Stjorn faghdpsins ber abyrgd a utfyllingu patttdkulista & faghdpafundum og ad
hann berist til skrifstofu.

e Formadur faghéps, i samstarfi vid stjorn faghops, annast upplysingastreymi til
stjornar og skrifstofu Stjornvisi.

o Skrifstofa Stjérnvisi heldur skrd um hverjir eru medlimir faghopsins og sendir
peim fundarbod.

o Skrifstofa Stjérnvisi sér um ad senda kynningargogn til gesta/nylida &
faghdpafundum og bjéda peim adild ad félaginu.

o Skrifstofa Stjornvisi sér um ad uppfeera vefsveedi faghdpa i samradi vid stjorn
faghépsins.

e Stjorn Stjornvisi i samstarfi vio framkveemdastjora, ber ad sja til pess ad alltaf
sé tilteek starfandi stjorn i faghépum.

3. Framkvaemd

Adalfundir og stjérn faghoéps:

Adalfund faghoéps skal halda einu sinni & ari i upphafi starfsars (haust). Formadur
skal boda adalfund med minnst tveggja vikna fyrirvara. Ef formadur bodar ekki
adalfund geta tveir medstjornendur eda framkvaemdastjori bodad til fundarins. A
adalfund skal booa alla starfandi félaga faghdps samkveemt félagaskra Stjornvisi.

A dagskra adalfundar skal a.m.k. vera:

e Formadur stjérnar faghéps eda framkvaeemdastjori er fundarstjori
Fundarritari kjorinn/skipadur
Fario yfir yfirlit yfir storf & lionu starfsari
Kosning stjornar til naesta starfsars; skipud formanni asamt 3-5
medstjornendum
Hugmyndir ad dagskra neesta starfsars raeddar
Fjarmal faghops (ef um slikt er ad raeda)
Einungis félagar i Stjérnvisi hafa kjorgengi til stjérnar faghéps
Onnur mal

Dagskra faghops:

Dagskra faghoépa fyrir haustfundi skal liggja fyrir eigi sidar en 10. september.
Dagskra fyrir vorfundi skal liggja fyrir eigi sidar en 10. Jannuar. Hver faghépur skal
leitast vid ad festa fundi sina a akvednum dégum og timum pannig ad ekki skarist
vid fundi annarra faghopa ef pad er mogulegt. Formadur hépsins skal senda
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dagskra til skrifstofu Stjornvisi, sem kemur henni fyrir & heimasiou félagsins og
sendir til félagsmanna faghops.

A dagskra faghépa skal koma fram efni fundar, fyrirlesari, fundarstadur og
fundartimi. Ef svo ber vid ad ekki er haegt ad tilgreina 6ll pessi atridi skal tryggja
ad pau séu kynnt um leid og audid er. A.m.k. parf fundartimi ad liggja fyrir manudi
fyrir tilgreindan tima.

Fundarbod:

Formadur faghéps skal senda beidni um Utsendingu fundarbods til skrifstofu
Stjérnvisi. Skrifstofa Stjérnvisi sér um ad senda fundarbod med 7-10 daga fyrirvara
og minnir a fund daginn adur. Skrifstofa Stjornvisi tekur vid stadfestingu & maetingu
fra medlimum faghdpsins og kemur til formanns hépsins, daginn fyrir fund ef 6skad
er eftir. Um bodun adalfunda visast i 1. mgr. i lid 3.

Fundir fagho6pa:

Gott er ad stjornir faghépa skipti med sér verkum. Hafa skal einn umsjénarmann
fyrir hvern fund dr stjérn faghépsins sem tryggir ad allt sé til reidu a fundarstad,
naudsynleg adstada sé fyrir hendi midad vid efni fundar og parfir fyrirlesara og ad
timamork séu haldin. Mikilveegt er ad umsjonarmadur fundar lati fyrirlesara vita um
regur vardandi almenna kynningu a fyrirteekjum eda voérum, p.e. ad kynning a
fyrirteeki ma ekki taka nema 5 — 7 min. Umsjénarmadur bydur gesti velkomna og
kynnir fyrirlesara og efni. Umsjonarmadur faghdps sér um ad lata vidverulista
(eybl. 2) ganga a fundinum par sem fram kemur nafn, fyrirtaeki og télvupodstur.
Listinn skal sendur til skrifstofu Stjérnvisi eigi sidar en premur virkum dégum eftir
fund. Ad fundi loknum skal umsjénarmadur pakka fyrirlesara og afhenda honum
pakklaetisvott Stjérnvisi (ef slikt er i bodi). Umsjénarmadur pakkar einnig
fundargestum fyrir patttoku og minnast a neesta fund hja faghépnum.

Nyir patttakendur i starfi faghops:

Stjoérn faghoéps leitast vid ad taka vel & méti nyjum patttakendum og kynna peim
starf hopsins. Skrifstofa Stjornvisi sér um ad hafa samband vid nyja patttakendur
og senda peim kynningu a starfi félagsins asamt bodi um inngéngu i félagio ef peir
eru ekki félagar pa pegar. Ef timi og fjoldi fundarmanna leyfir skal i upphafi fundar
hafa kynningarhring par sem fundargestir segi nafn sitt og nafn fyrirtaekis sem peir
starfa hja.

Samskipti stjorna faghépa vio skrifstofu Stjornvisi:
Framkveemdastjori Stjornvisi og formenn faghdpa funda a.m.k. tvisvar 4 ari, i lok
agust og byrjun januar, til ad reeda starf vetrarins, 6nnur mal sem varda starfsemi
faghdpanna / Stjérnvisi og tengsl vid skrifstofu Stjornvisi. Framkveemdastjori sér
um bodun fundanna.
Skrifstofa Stjornvisi skal Utbua lista yfir skrada medlimi faghops og lata i hendur
faghopstjora a haustin og eftir porfum. Nyjum medlimum er beett a listann
jafnédum og upplysingar sendar til formanns faghdépsins.
Skrifstofa Stjornvisi skal einnig afhenda uppfeerd eftirfarandi skjol:

e Upplysingar fyrir nyja félagsmenn

e Leidbeiningar um eeskilega uppsetningu efnis & heimasvaedi faghdpa

e Leidbeinandi tékklista um radstefnuhald og asetladan kostnad viod slikt.

Endir.




